SPITALUL MUNICIPAL DEJ JUD. CLUJ

Dej, str. 1 Mai, nr 14-16 ,Jud Clyj ; cod fiscal 4305997
Tel/ fax : 0264.212640

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND LIPSA UNUI ARTICOL CRITIC

Editia I, Revizia 0
5 Cod: 1.14

Exemplar controlat
Nr.1

Document valabil din data de : 06.09.2017

Reproducerea , util

‘ 1zarea sau difuzarea catre o terta
Spitalului Municipal Dej ,

nu este permisa!

parte a acestui document , fara acordul scris al



SPITALUL

Procedura Sistemului de Management al Calitatii Edi;ia N |

Procedura Sistemului de Control Managerial/Intern Nr. de ex.
MUNICIPAL DEJ Procedura Operationali privind
LIPSA UNUI ARTICOL CRITIC

Conform SR EN ISO 9001:2015 Revizia 0

OSGG 400/2015 Nr. de ex.

Pag. 1/7

Cod: 1.14 Exemplar or. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea,

cadrul editiei procedurii:

verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

Nr. Elemente Semnitura
LCrt. privind Numele si Functia Data
responsabilii / prenumele
operatiunea
1.1. | Elaborat As medical As.coordonator UTS 2. 0o .
Rotar Paula (P
1.2. | Verificat Dr. Bejenariu Medi¢ coordonator UTS P4 .68 2ot é;{://{\’
Gheorghe -
1.3. | Verificat pentru | As. Muresan Zena Serviciul de management al 29.03 2ol W /
conformitate calitatii A Y
1.4. | Aprobat Dr. Pandrea Mihai Manager OG .C5. 2ot [ U /
‘?/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, | Componenta Modalitatea Data la care se aplici prevederile
Crt. dupa caz, revizuita reviziei sau reviziei editiei
o~ revizia in
cadrul
editiei
2.1. | Editia 1 Elaborarea | Conform Ordinului Data aprobarii prin decizia managerului
Revizia 0 Reviziei 0 |a S.G.G. nr.
editia initiala 400/2015 cu
modificarile gi
completarile
ulterioare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
Procedurii document difuzat in sistemul informatic al spitalului.

revizia din cadrul editiei

Nr.
crt Scopul Exem- Comparti Functia Nume sgi Data Semnatura
Difuzarii plar ment Prenume Primirii
nr.
3.1. Aplicare 1 UTS Asistente Conform PV Conform Conform
16 medicale de instruire PV de PV de
| instruire instpuire
3.2.| Informare 2 Comitet Director Dr. Nicoara p
director medical Antonela Clo0a. 20t ) Lad
3.3.| Arhivare 3 Arhiva ' i /1
Arhivar Cupsa luliana 0608 101 ,7;1 G"/’r‘"“J
3.4.| Coordonare 4 uTS Medic Dr. Bejenariu g N
control coordonator Gheorghe  |0© Cf.20( é\/ ,flL -
3.5.| Aprobare 5 Comitet Manager Dr. Pandrea @ [
director Mihai Ceotioy g 7

4.Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este prevenirea si remedierea situatiilor in care poate lipsi un articol critic din UTS.

5.Domeniul de aplicare

Lrocedura se aplica de citre personalul sectiei unitatii de transfuzie a Spitalului Municipal Dej.
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6.Documente de referinta :

Legea nr. 282/2005 privind organizarea organizarea activitatii de transfizie sanguina, donarea de sange
sl componenete sanguine de origine umana, precum si asisgurarea calitatii si securitatii sanitare, in
vederea utilizarii lor terapeutice.
Ordinul 1214/2006 pentru aprobarea Normelor privind formarea profesionala adecvata a personalului
implicat in stabilirea admiterii la donarea , colecta, controlul biologic, prepararea, conservarea
distributia si administrarea de sange si componente sangine.

Anexa- Norme privind activitatea unitatilor de transfuzie sanguina din spitale.

Ordinul 1227/9.10.2006 privind transfuzia autologa

Ordinul 1226/09.10.2006 — Norme privind ‘colecta, . controlul biologic, prepararea, conservarea,

distributia si transportul sangelui si componentelor sanguine.
Fisa postului.

>
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7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.Crt TERMENUL Definitie si/sau daca e cazul , actul care defineste termenul

4.1 Procedura Prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor , avand in vedere saumarea responsabilitatilor;
PO (Procedura operationa) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul Spitalului Municipal Dej;

4.2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei procedure de
sisitem,operationale'sau de lucru, aprobata si difuzata.

4.3 Revizia in cadru unei Actiunile de modificare ; adaugare, suprimare sau dupa caz, auneia

editii sau a mai multorcomponentea ale unei editii a procedurii, actiuni care

au fost aprobate si difuzate.

4.4 Cod formular Numar de‘ordinepentru diverse formulare, stability prin documentatia
aferenta sisitemului de control Managerial implementat in cadrul
Spitalului Municipal Dej sau prinlegislatia in vigoare.Utilizarea lor
este obligatorie.

4.5, Articolele critice din Sunt reprezentate de serurile care se folosesc la derminarea grupei

UTS AOB si a factorului Rh, precum si cele utilizate la probele de

compatibilitate ( ser hemotest AOB, ser anti Rh, papaina ).

7.2. Abrevieri:

o 8, Abrevierea Termenul abreviat

118 PO Procedura Operationala

2. E Elaborare

: Vv Verificare

4. A Aprobare

5, Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. N Verificare

8. E Executare

9. UTS Unitatea de transfuzie sanguina
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8.Descrierea procedurii

~ Personalul UTS cunoaste si respecta PO privind identificarea nivelului minim a stocurilor de reactivi.
- Personalul UTS cunoaste si res

pecta PO privind inspectarea articolelor critice in momentul receptionarii.
3 In cazul in care se constata lipsa unui articol critic asistenta medicala din UTS solicita cea mai apropiata
UTS:

- apelare telefonica
- anunta asistenta sefa

- cerere solicitare articol critic cu nr. inregistrare ( in 2 exemplare )

- descarcarea de pe gestiunea sectiei ( din Registrul evidenta stocului de reactivi) care elibereaza

articolul critic; descarcarea va fi consemnata de catre asistenta medicala care elibereaza articolul critic in baza
cererii de solicitare

- inregistrarea articolului critic in'evidentele UTS care il solicita ( in Registrul evidenta stocului

de reactivi) de catre asistenta medicala care il preia in baza cererii de solicitare
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9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/
actiunea(operatiunea)

v Vv

0

Asistent
coordonator UTS

Medic
coordonator
uTsS
Serviciul de
management al
calitatii

Manager

8l

tele

Toate sectile

compartimen-

Arhivar

al-Procedura
operationala
a2- Propuneri de

in functie de legislatia
in domeniu

modificare a procedurii

b-valorificarea
rezultatelor activitatii

c-Procedura
operational3

d-Procedura
operationala

Ap

e- Procedura
operationala

Ah

Jd.Anexe, inregistrari, arhivari

.

ane

Xa

1

Denumirea
anexeil
formularului

Elabora
tor

Aproba

Nr.de
exem-
plare

Difuzare

Arhivare

loc

perioada

Alte
elemente

Cerere
solicitare
articol critic.

As
medical
Rotar
Paula

Manager

1 in sistemul
informatic

al

spitalului

Arhiva

Conform
Nomenclato-
rului
Arhivistic
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11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
E 0 Coperta 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 117
aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 117
procedurii operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza 217
editia sau, dup4 caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 217
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 217
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile 317
activitatii procedurate
7 Definiti si abrevieri ale termenilor utilizati in 4/7
procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale 517
9 Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitatii 6/7
= 10 Anexe, inregistrari, arhivari 6/7
[ & Cuprins 717




SPITALUL MUNICIPAL DEJ
STR. 1 MAINR.14-16 TEL. 0264 212640 jud. Cluj,
e-mail: spital dej@yahoo.com, www.spitaldej.ro

Anexa 1
Spitalul Municipal Dej
Sectia .....coceveeerernernne
Nr.inreg. .......cccocvevmnnnn. / data

CERERE SOLICITARE ARTICOL CRITIC

Catre,
Serviciul Achizitii

Prin prezenta va rugam sa ne aprobati eliberarea urmatoarelor articole critice, absolut necesare
pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii din UTS aaSp.Mun.Dej 2

T R S e Ao Ecse st ss buc. ... ..
B s o A e e e S bt buc. ... 0.
U buc. ...
B a5 s s A R buc. i ...
< buc. ...

Cu multumiri,

Medic coordonator UTS As.sefa/As.coordonator UTS

F1/P01.14



Iey|es |e yuswabeuew ap [NIDIASS

"€ einsep

*Z einsep\

*T einse

"14NpaJoJd e aunejeunqui ap LINSe

NN /va

"SLN ulp 2130

|0o14e un 3)sasdl] aJed
ul |[nZed ul aulAlalul 3%

NN/ va

‘S1n uip 2130

|odiue un a1sasdi] aied
ul |NZea uj BUIAIDLUI 35

NN/ va

'S1N uip 2134

|odiie un a1sasdi| 2.ed
Ul |nzed ul auiAIdUl 95

NN /va

"S1N uIp 2131

|oo1ne un a3sasdl] aled
Ul [NZed Ul aulAIRlul 3

-

9211142 3|9|021iE 31R0]
9p jusuewuad aundsip SN
e} nzaJ ap 1o3ed|puj

NN /vQ "1Aoeal

3p IN|N203S B BIUIPIAD
ap |N415133Yy 1S 21310
|02111e 2183121|0S 34213)
131303S |N|3AIU B] B]SIX]

NN / va@ "noeal

3p ININJ01S e eluapIA
ap |nJ3si18ay Is 211110
|02134E 34B}21|0S 31343)
1913295 |N|aAIU B] B]SIXT

NN /¥Q 1nioeal

9p IN|N203S e BJU3PIAD
ap |nJ1siSay Is 213112
|0213Je 2.1.]121|0S 84349
1313295 |N|SAIU B| BISIXT

NN / v "noeal

3p IN|N203S B RJUDPIAD
ap |nJisi8ay Is 213142
|021LIe 9181121|0S 94343)
191323S |N|2AIU ] BISIX]

9jeuale N
2iuswediydy
$3204d ap L03EIIpU|

NN /va 3211 3jodie
9P |NJ01S BIJIIBA

9s 'yT'T Od edyde
|eaipaw njeuosiad
EPR A s 11396

NN /va 2213142 3)j02114e
ap |N203S BIIJIIIA

3S 'pT'T Od edyde
|eaipaw |njeuostad
.................... e BIIYSG

NN/ v¥a 2213142 3j0d11le
3p |N203S BaIIIA

3s 'yT'T Od edde
|eaipaw [njeuostad
e DI199C

sssnsssnnne sessnass

NN/ va 9211142 3|0213e
9P |N203s eIlJLIBA

9 {T'T Od edljde
|ealpaw jnjeuossad

T eRJes

sssssssssansesssansndnnnns

(jeuosiad
ap 1110333e0 e ‘aualwul
‘S|edIpawl 3juaisise ‘Ipaw)

Jeuosiad

BININAIS 3p HOeIIpU|

ejep ¢ ezjjeuy

ejep € ezijeuy

B}Ep Z BZljeuy

ejep T ezijeuy

Jojii03ed1pu| e edipouad ezijeuy

2Jeziioyuow
ap In|nJojedipul eaJjWwnuaQg

PL'T Od PO DILIMD "TODLLAV INNN VSdI'T
purand gjeuoyesad() eanpadoaq e Jojlioledlpu; e edlpouad ezijeue/aieziio)uow ap 11103e3Ipul Niuad Jojezieua)

o047 [opDIlds™ MMM Wod ooypAD)lap [D11ds :j1ow-2

‘fn) ‘pnl
(

0¥9T1T ¥920 "T4L
rad TvdIDINNIN TN TVLIdS

II-PIANTVIN [ LS





